
Obsahová náplň kurzu pro pokročilé uživatele PC – rozsah 30 hodin 

 
 

Téma 1: Digitální fotografie 

 
1. Hodina 

Seznámení se základními pojmy 
2. Hodina 

Úvod do fotografování, dostupný software, výběr fotoaparátu, parametry 
3. Hodina 

Vlastní fotografování, přenos dat do PC 
4. Hodina 

Základní ovládání programu Zoner PhotoStudio 
5. Hodina 

Základní úpravy v programu, zálohování fotografií 
6. Hodina 

Vylepšení obrazu, odstranění vad obrazu 
7. Hodina 

Vylepšení obrazu, odstranění vad obrazu 
8. Hodina 

Změny rozměrů, okraje a rámečky 
9. Hodina 

Operace s informacemi obrázku, tvorba kalendáře 
10. Hodina 

Publikování (na www, promítání apod.) 
 
 
 

Téma 2: Prezentace – MS PowerPoint 

 
1. Hodina 

Základy práce v výběr tématu k prezentaci 
2. Hodina 

Pracovní plocha, princip snímků, rozvržení obrazovky 
3. Hodina 

Příprava prezentace, nastavení a přechody 
4. Hodina 

Časování, nastavení rozsáhlejších efektů 
5. Hodina 

Spuštění a ovládání běhu prezentace, samostatná prezentace vlastního tématu 
6. Hodina 

Výběr tématu k prezentaci, příprava prezentace 
7. Hodina 

Vkládání objektů, animace 
8. Hodina 

Import a export dat, makra 
9. Hodina 

Nastavení prostředí MS PowerPoint 
10. Hodina 

Samostatná prezentace vlastního tématu 



Téma 3: Tabulkové editory – MS Excel 

 
1. Hodina 

Procvičení základních funkcí a vzorců 
2. Hodina 

Procvičení ohraničení tabulek a základních grafů 
3. Hodina 

Absolutní a relativní adresování 
4. Hodina 

Finanční funkce 
5. Hodina 

Práce s více listy-propojování 
6. Hodina 

Kontingenční tabulky 
7. Hodina 

Databáze 
8. Hodina 

Formuláře 
9. Hodina 

Datové tabulky s proměnnou 
10. Hodina 

Shrnutí probraných funkcí a vzorců 

 

 


